Zadania zespotu nadzorujgcego egzamin
Czlonkowie zespotu nadzorujagcego majg obowigzek wzigé udziat w szkoleniu z zakresu
organizacji egzaminu, prowadzonym przez przewodniczacego szkolnego zespotu
egzaminacyjnego, znaé¢ procedure przebiegu egzaminu, zadania zespotlu i instrukcje dotyczace
egzaminu oraz procedure postepowania z materiatami egzaminacyjnymi objetymi ochrona
przed nieuprawnionym ujawnieniem.
1. Przewodniczacy zespotu nadzorujgcego kieruje pracg pozostatych cztonkéw zespotu i odpowiada
za sprawny oraz zgodny z rozporzgdzeniem przebieg egzaminu w danej sali, a w szczegdlnosci:
a) odpowiada za wtasciwe przygotowanie sali oraz urzgdzen niezbednych do przeprowadzenia
egzaminu
b) odbiera od przewodniczagcego szkolnego zespotu egzaminacyjnego informacje o uczniach
majgcych zaswiadczenia lekarskie o koniecznosci przyjmowania lekoéw lub zjedzenia positku w trakcie
egzaminu i przestrzega wykonania tych zalecen
c) odbiera od przewodniczagcego szkolnego zespotu egzaminacyjnego informacje o uczniach
uprawnionych do dostosowania warunkéw i form egzaminu piszgcych egzamin w danej sali
i warunkach, jakie powinny zosta¢ im zapewnione, a przed egzaminem sprawdza, czy warunki te
zostaty spetnione
d) w dniu egzaminu w obecnosci przedstawicieli odbiera od przewodniczgcego szkolnego zespotu
egzaminacyjnego materiaty egzaminacyjne do wyznaczonej sali oraz w przypadku czesci egzaminu z
jezyka obcego nowozytnego sprawdza zgodnos$¢ nadruku na ptycie CD i jej kopercie z rodzajem
arkusza
e) odpowiada za to, aby podczas egzaminu w sali znajdowali sie wylacznie zdajgcy przydzieleni
do danej sali, cztonkowie zespotu nadzorujgcego oraz — ewentualnie — obserwatorzy
f) nie opuszcza sali egzaminacyjnej w czasie trwania egzaminu; w sytuacjach szczegolnych, gdy musi
opusci¢ sale — swoje obowigzki powierza cztonkowi zespotu nadzorujgcego; fakt ten odnotowuje w
protokole przebiegu egzaminu
g) razem z pozostatymi czlonkami zespotu rozdaje uczniom zestawy egzaminacyjne oraz naklejki z
kodem kreskowym i poleca zdajgcym:
- sprawdzenie kompletnosci zestawu egzaminacyjnego
- zapisanie ich trzyznakowych koddéw i numeréw PESEL oraz umieszczenie naklejek z kodem w
wyznaczonych miejscach na arkuszu i karcie odpowiedzi (nie dotyczy uczniéw korzystajgcych z
zestawodw dostosowanych, tj. G...-...4, G...-...5, G...-...6, G...-...7, G...-...8, w przypadku ktdérych
czynnosci zwigzane z kodowaniem wykonujg cztonkowie zespotu nadzorujgcego)
- wypetnienie matrycy znakéw na karcie odpowiedzi (nie dotyczy uczniéw korzystajacych z zestawow
dostosowanych, tj. G...-...4, G...-...5, G...-...6, G...-...7, G...-...8, w przypadku ktérych czynnosci
zwigzane z kodowaniem wykonujg cztonkowie zespotu nadzorujgcego)
Uwaga: w przypadku zestawu zadan z zakresu matematyki — w zwigzku z planowana
modyfikacja techniczna arkusza — szczegétowe informacje dotyczace kodowania zestawow
zadan zostang przekazane w formie dodatkowej instrukcji przed egzaminem.
h) razem z pozostatymi czionkami zespotu sprawdza poprawnos¢ wykonania czynno$ci wymienionych
w punkcie g)
i) zapisuje w widocznym miejscu czas rozpoczecia i zakonczenia pracy z zestawem egzaminacyjnym,
a w przypadku egzaminu z jezyka obcego nowozytnego uruchamia nastepnie odtwarzacz ptyt CD
j) dwukrotnie przypomina zdajagcym o koniecznosci zaznaczenia odpowiedzi na karcie odpowiedzi:
pierwszy raz — przed przystgpieniem do rozwigzywania zadanh, drugi raz — na 10 minut przed
zakonczeniem czasu przeznaczonego na prace z zestawem egzaminacyjnym (w przypadku
zdajacych, ktérzy majg obowigzek zaznaczenia odpowiedzi na karcie odpowiedzi)
k) razem z pozostatymi cztonkami zespotu zbiera zestawy egzaminacyjne po zakoriczeniu pracy
I) zamieszcza w protokole przebiegu egzaminu informacje o wymianie zestawu egzaminacyjnego
i pilnuje, by uczen, ktérego wymiana dotyczyta, podpisat ten protokét
m) zamieszcza w protokole przebiegu egzaminu informacje o wymianie ptyty CD lub odtwarzacza ptyt
CD
(w przypadku egzaminu z jezyka obcego nowozytnego)
n) odpowiada za to, by czlonkowie zespotu nadzorujgcego w czasie trwania egzaminu zachowali
cisze,
nie chodzili po sali bez wyraznego powodu, nie zaglgdali do prac zdajacychilub w inny sposdéb nie

zakidcali ich pracy
1Z wyjatkiem nauczycieli, ktérzy wspomagajg uczniéw (stuchaczy) uprawnionych do odpowiedniej formy pomocy.
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0) odpowiada za to, by obecnos¢ obserwatorow nie zaktdcata pracy zdajgcych

p) w uzasadnionej sytuacji zezwala zdajgcemu na opuszczenie sali, po zapewnieniu warunkéw
wykluczajgcych mozliwo$¢ kontaktowania sie zdajgcego z innymi osobami, z wyjgtkiem osob



udzielajgcych pomocy medycznej

q) w przypadku

[ stwierdzenia niesamodzielnego rozwigzywania zadan egzaminacyjnych przez ucznia
(stuchacza)

[ wniesienia przez ucznia (stuchacza) do sali egzaminacyjnej urzgdzenia telekomunikacyjnego
albo korzystania przez ucznia (stuchacza) z urzadzenia telekomunikacyjnego w sali
egzaminacyjnej

[ zakiécania przez ucznia (stuchacza) prawidtowego przebiegu pracy z zestawem
egzaminacyjnym w sposob utrudniajgcy prace pozostatym uczniom (stuchaczom)

[1 wystagpienia szczegdlnych sytuacji losowych lub zdrowotnych, np. zastabniecia ucznia
(stuchacza)

powiadamia przewodniczgcego szkolnego zespotu egzaminacyjnego, ktéry podejmuje decyzje

0 przerwaniu danemu uczniowi (stuchaczowi) pracy z zestawem egzaminacyjnym i uniewaznieniu
mu odpowiedniej czesci egzaminu

r) dopilnowuje, aby przerwanie zdajgcemu pracy z danym zestawem egzaminacyjnym zostato
odnotowane w protokole przebiegu egzaminu w sali (Zafgcznik nr 8)

s) przyjmuje od zdajgcego zgtoszenie wczesniejszego zakohczenia pracy i sam odbiera lub wyznacza
cztonka zespotu nadzorujgcego do odebrania jego zestawu egzaminacyjnego. Dodatkowo, jezeli
uczen (stuchacz) zgtasza zakonczenie pracy wczesniej niz na 10 minut przed zakonczeniem czasu
przeznaczonego na prace z zestawem — por. pkt j) powyzej — przed odebraniem jego zestawu
egzaminacyjnego sprawdza, czy uczen (stuchacz) zaznaczyt odpowiedzi na karcie odpowiedzi

t) po uptywie czasu przeznaczonego na prace z zestawem egzaminacyjnym informuje zdajgcych

0 zakonczeniu pracy i poleca zamknigcie arkuszy oraz odtozenie ich na brzeg stolika wraz z kartg
odpowiedzi

u) dopilnowuje, aby przedstawiciele zdajgcych byli obecni w sali az do momentu zamkniecia kopert
z materiatami egzaminacyjnymi

v) razem z pozostatymi cztonkami zespotu porzadkuje i pakuje wypetnione zestawy egzaminacyjne
wedtug zaleceh wtasciwej okregowej komisji egzaminacyjnej,

w) dopilnowuje, aby lista uczniéw (stuchaczy) i protokét przeprowadzenia egzaminu w danej sali
(Zafgcznik nr 8) zostaty doktadnie wypetnione i podpisane przez wszystkich cztonkéw zespotu
nadzorujgcego i obserwatoréw

X) po zakonczeniu czynno$ci wymienionych w punktach v) oraz w) przekazuje przewodniczgcemu
szkolnego zespotu egzaminacyjnego spakowane zestawy egzaminacyjne i dokumentacje,

a w przypadku egzaminu z jezyka obcego nowozytnego rowniez ptyty CD

y) bierze udziat (razem z przewodniczgcym szkolnego zespotu egzaminacyjnego) w sporzadzaniu
zbiorczego protokotu przebiegu czesci egzaminu (Zafgcznik nr 9a, Zatacznik nr 9b, Zatgcznik nr 9c)
oraz pakowaniu materiatébw egzaminacyjnych i ich opisywaniu zgodnie z instrukcjg OKE.

2. Czlonkowie zespotu nadzorujgcego egzamin w danej sali wspotpracujg z przewodniczacym,

a w szczegodlnosci:

a) przygotowujg odpowiednio sale do egzaminu, zapewniajac:

— prawidtowe ustawienie stolikéw (podczas egzaminu kazdy uczen pracuje przy osobnym stoliku,
stoliki ustawione sg w jednym kierunku, w odlegtosci zapewniajgcej samodzielnos¢ pracy
zdajacych)

— wtasciwg liczbe krzeset

— wtasciwe odtwarzanie ptyt CD oraz nagtosnienie sali (w przypadku egzaminu z jezyka obcego
nowozytnego)

— zegar widoczny dla wszystkich zdajgcych

— tablice (plansze) do zapisania godziny rozpoczecia i zakonczenia egzaminu

— kartki z imieniem, nazwiskiem, trzyznakowym kodem ucznia (stuchacza) i jego numerem PESEL,
naklejki z kodem

— zapasowe przybory do pisania i rysowania

b) dopilnowujg, aby uczniowie (stuchacze) wniesli na sale tylko dozwolone przybory

c¢) dopilnowujg, aby przed rozpoczeciem rozwigzywania zadan uczniowie (stuchacze) sprawdzili
kompletno$¢ zestawdw egzaminacyjnych

d) odpowiadajg za prawidtowe zapisanie przez zdajacych ich trzyznakowych kodéw i numerdw
PESEL,

umieszczenie naklejek z kodem w wyznaczonych miejscach na arkuszu i karcie odpowiedzi oraz
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wypetnienie matrycy znakéw na karcie odpowiedzi, a w przypadku uczniéw (stuchaczy)
korzystajgcych z dostosowanych zestawow egzaminacyjnych . G...-...4, G...-...5, G...-...6,
G...-...7, G...-...8, sami wykonujg te czynnosci przed rozpoczeciem pracy z zestawem
egzaminacyjnym

e) odpowiadajg za to, by zdajgcy pracowali samodzielnie i nie zaktécali pracy innym uczniom



(stuchaczom) oraz nie uzywali korektoréw, kalkulatoréw oraz innych przyboréw niedozwolonych

na egzaminie

f) zgtaszajg przewodniczgcemu zespotu nadzorujgcego przypadki

— niesamodzielnego rozwigzywania zadah egzaminacyjnych przez ucznia (stuchacza)

— whniesienia przez ucznia (stuchacza) do sali egzaminacyjnej urzadzenia telekomunikacyjnego

albo korzystania przez ucznia (stuchacza) z urzadzenia telekomunikacyjnego w sali

egzaminacyjnej

— zakfdcania przez ucznia (stuchacza) prawidtowego przebiegu pracy z zestawem egzaminacyjnym

w sposoéb utrudniajgcy prace pozostatym uczniom (stuchaczom)

— wystgpienia szczegdlnych przypadkdéw losowych lub zdrowotnych, np. zastabnigecia uczniow
(stuchaczy)

g) nie udzielajg zdajgcym zadnych wyjasnien dotyczgcych zadan egzaminacyjnych ani ich nie
komentujg

h) nie opuszczajg sali egzaminacyjnej w trakcie egzaminu (jedynie w wyjatkowych sytuacjach

— za zgoda przewodniczgcego zespotu nadzorujgcego),

i) potwierdzajg na liscie zdajgcych odbidér zestawdw egzaminacyjnych od uczniéw (stuchaczy),

j) biorg udziat w porzgdkowaniu i pakowaniu zestawow egzaminacyjnych z danej sali wedtug zalecen
wiasciwej okregowej komisji egzaminacyjnej oraz w sporzadzeniu (wypetnieniu) protokotu
przeprowadzenia egzaminu w sali (Zafgcznik nr 8), ktory nastepnie podpisuja.

3. Czlonkowie zespotu nadzorujgcego bedgcy nauczycielami wspomagajgcymi ucznidow wykonujg swe
zadania w trybie przewidzianym w Komunikacie dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej

z 31 sierpnia 2012 r. w sprawie sposobu dostosowania warunkoéw i form przeprowadzania w roku
szkolnym 2012/2013 sprawdzianu i egzaminu gimnazjalnego do potrzeb uczniéw (stuchaczy)

ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi, w tym niepetnosprawnych, niedostosowanych spotecznie
oraz

zagrozonych niedostosowaniem spotecznym, opublikowanym na stronie internetowej CKE.

4. Egzamin dla uczniéw (stuchaczy) uprawnionych do dostosowania warunkoéw i form egzaminu moze
byc¢

przeprowadzony w osobnym, specjalnie przygotowanym pomieszczeniu lub w domu ucznia
(stuchacza),

a przewodniczgcy zespotu nadzorujgcego ten egzamin ma obowigzek upewni¢ sie przed egzaminem,
ze

warunki, wyposazenie i oprzyrzgdowanie sg dostosowane do potrzeb zdajgcych.
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7. OrganlzaCJa | przebleg egzaminu

1. Egzamin odbywa sie w terminie ogloszonym przez dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjne;j.

2. Przewodniczacy szkolnego zespotu egzaminacyjnego Ilub cztonek szkolnego zespotu
egzaminacyjnego

pisemnie przez niego upowazniony (Zafgcznik nr 11), w obecnosci innego cztonka tego zespotu,
odbiera przesytke z materiatami egzaminacyjnymi. Sprawdza, czy nie zostata ona naruszona.
Bezposrednio po odbiorze sprawdza zgodnos¢ przesyiki z zapotrzebowaniem i wykazem zawartosci
przesyiki. Nastepnie zabezpiecza materiaty egzaminacyjne przed nieuprawnionym ujawnieniem. Jesli
paczki z materiatami egzaminacyjnymi sg naruszone lub ich zawartos¢ nie jest zgodna

z zapotrzebowaniem na zestawy egzaminacyjne, przewodniczacy lub upowazniony przez niego
cztonek

szkolnego zespotu egzaminacyjnego niezwiocznie powiadamia o tym dyrektora okregowej komisji
egzaminacyjnej i dystrybutora materialtbw egzaminacyjnych. Dyrektor okregowej komisji
egzaminacyjnej

informuje przewodniczgcego szkolnego zespotu egzaminacyjnego lub upowaznionego przez niego
cztonka tego zespotu o dalszym postepowaniu.

3. Odpowiednio wczesnie przed rozpoczeciem kazdej czesci egzaminu przewodniczacy szkolnego
zespotu

egzaminacyjnego sprawdza, czy zespoty nadzorujgce egzamin sg kompletne. W szczegdlnych
przypadkach losowych wyznacza w zastepstwie innego nauczyciela przestrzegajac zasady, aby
cztlonkami zespotu nadzorujgcego nie byli nauczyciele przedmiotéw, ktére wchodzg w zakres danego
arkusza.

4. W kazdym dniu egzaminu przewodniczacy zespotéw nadzorujgcych sprawdzajg przygotowanie sal
do danej czesci egzaminu oraz materiatéw i dokumentacji niezbednych do jej przeprowadzenia.

5. Jezeli na egzamin zgtoszg sie obserwatorzy, musza okaza¢ przewodniczgcemu szkolnego zespotu
egzaminacyjnego dokument stwierdzajgcy tozsamosc¢ i upowaznienie instytucji uprawnione;j

do oddelegowania swojego przedstawiciela. Obserwatorzy nie uczestniczg w przeprowadzaniu
egzaminu (nie sg cztonkami zespotu nadzorujgcego egzamin). Potwierdzajg swojg obecnos¢ na



egzaminie podpisem w odpowiednich miejscach protokotu przebiegu egzaminu w danej sali
(Zatacznik

nr 8).

6. Przewodniczgcy szkolnego zespotu egzaminacyjnego przypomina czionkom zespotow
nadzorujgcych

oraz obserwatorom o zakazie wnoszenia do sali egzaminacyjnej urzadzen telekomunikacyjnych.

7. Przewodniczacy szkolnego zespotu egzaminacyjnego w wyznaczonym przez siebie czasie i miejscu
(okoto pét godziny przed rozpoczeciem pracy z danym zestawem egzaminacyjnym) sprawdza, czy
pakiety z materiatami egzaminacyjnymi nie zostaty naruszone i otwiera je w obecno$ci
przewodniczgcych zespotdw nadzorujgcych oraz przedstawicieli ucznidw (stuchaczy). Jesli pakiety

z materiatami egzaminacyjnymi sg naruszone, przewodniczacy lub upowazniony przez niego cztonek
szkolnego zespotu egzaminacyjnego niezwtocznie powiadamia o tym dyrektora okregowej komisji
egzaminacyjnej. Dalej postepuje zgodnie z zaleceniami dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej.
8. Przewodniczacy zespotu nadzorujgcego, w obecnosci przedstawicieli zdajgcych, odbiera

od przewodniczgcego szkolnego zespotu egzaminacyjnego materiaty egzaminacyjne:

a) odpowiednig liczbe i rodzaj zestawdw egzaminacyjnych osobno do pracy z kazdym zestawem
egzaminacyjnym w danym dniu, a w przypadku egzaminu z jezyka obcego nowozytnego réwniez
odpowiednie ptyty CD do arkusza na poziomie podstawowym i rozszerzonym

b) liste zdajgcych w danej sali przygotowang przez OKE

¢) druk protokotu przebiegu egzaminu w danej sali (Zafgcznik nr 8)

d) naklejki z kodem kreskowym i zwrotne koperty do spakowania prac egzaminacyjnych.

9. Przewodniczacy zespotu nadzorujgcego razem z przedstawicielami uczniéw (stuchaczy) przenosi
materiaty egzaminacyjne do odpowiedniej sali.

10. O wyznaczonej przez przewodniczgcego szkolnego zespotu egzaminacyjnego godzinie zdajgcy
wchodzg do sali pojedynczo wedtug kolejnosci na liscie. Zdajgcy powinni mieé przy sobie dokument
stwierdzajgcy tozsamos¢ (np. legitymacje szkolng) i okaza¢ go w razie potrzeby. W przypadku braku
odpowiedniego dokumentu tozsamos¢ ucznia (stuchacza) moze by¢ potwierdzona przez jego
wychowawce lub innego nauczyciela danej szkoty.

11. Zdajacy zajmujg wyznaczone miejsca. Do sali egzaminacyjnej wnoszg jedynie dozwolone
materiaty:

pioro lub dtugopis z czarnym tuszem/atramentem, otéwek przeznaczony jedynie do rysowania, gumke,
linijke, ekierke, cyrkiel i kgtomierz.

12. Po wejsciu wszystkich zdajgcych do sali przewodniczgcy zespotu nadzorujgcego przypomina:

a) o koniecznosci sprawdzenia kompletnosci zestawu

b) o sposobie kodowania

c) o obowigzku zapoznania sie przed przystgpieniem do rozwigzywania zadan z instrukcjg
wydrukowang na pierwszej stronie arkusza.
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13. Egzamin gimnazjalny przebiega zgodnie z harmonogramem ogtoszonym przez dyrektora
Centralnej Komisji Egzaminacyjnej w Komunikacie dyrektora Centralnej Komisji
Egzaminacyjnej

z 24 sierpnia 2012 r. w sprawie terminéw sprawdzianu, egzaminu gimnazjalnego, egzaminu
maturalnego, egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje zawodowe oraz egzaminu
potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie w 2013 roku. Zestawy egzaminacyjne rozdaje sie
zdajacym o godzinie wyznaczonej w powyzszym harmonogramie jako godzina rozpoczecia
egzaminu z danego zakresu albo — w przypadku jezykéw obcych nowozytnych — na danym
poziomie. Po rozdaniu zdajgcym zestawdw egzaminacyjnych uczniowie (stuchacze) spéznieni nie
zostajg wpuszczeni do sali egzaminacyjnej. W uzasadnionych przypadkach, jednak nie pdzniej niz

po zakonczeniu czynnosci organizacyjnych, decyzje o wpuszczeniu do sali egzaminacyjnej ucznia
(stuchacza) spdznionego podejmuje przewodniczgcy szkolnego zespotu egzaminacyjnego, ale
zdajacy

konczy prace z zestawem egzaminacyjnym o czasie zapisanym na tablicy (planszy).

14. Uczniowie (stuchacze) zapoznajg sie z instrukcjg dla zdajgcych zamieszczong na pierwszej stronie
arkusza.

15. Zdajacy sprawdzajg, czy zestawy egzaminacyjne sg kompletne. W razie potrzeby zgtaszajg braki
przewodniczgcemu zespotu nadzorujgcego egzamin i otrzymujg kompletne zestawy. Takie przypadki
zostajg odnotowane w protokole przebiegu egzaminu (Zatacznik nr 8). Protokét czytelnie podpisuje
uczen (stuchacz), ktory zgtosit braki w arkuszu lub karcie odpowiedzi. Uczen (stuchacz) otrzymuje
rezerwowy zestaw egzaminacyjny (stosuje sie procedure opisang w rozdziale 12.3).

16. Uczniowie (stuchacze) kodujg swoje arkusze i karty odpowiedzi zgodnie z instrukcjg
przewodniczgcego

zespotu nadzorujgcego; czionkowie zespotu sprawdzajg poprawnos¢ kodowania. W przypadku
uczniow



(stuchaczy) korzystajgcych z zestawdw dostosowanych, tj. G...-...4, G...-...5, G...-...6, G...-...7,

G...-...8, czynnosci zwigzane z kodowaniem wykonujg cztonkowie zespotu nadzorujgcego.
17. Cztonkowie zespotu nadzorujgcego udzielajg odpowiedzi na pytania zdajgcych zwigzane
wylgcznie

z kodowaniem i rozumieniem instrukcji dla zdajgcego. Czlonkowie zespotu nadzorujgcego nie moga
udziela¢ zadnych wyjasnien dotyczgcych zadan egzaminacyjnych ani ich komentowac.

18. Po czynnosciach organizacyjnych, w tym sprawdzeniu poprawnosci kodowania, przewodniczgcy
zespotu

nadzorujgcego zapisuje na tablicy (planszy), w widocznym miejscu, czas rozpoczecia i zakonczenia
pracy z zestawem egzaminacyjnym. W sali, w ktorej cztonek zespotu nadzorujgcego odczytuje

(z zestawu rezerwowego) uczniowi/uczniom z gteboka dysleksja teksty liczace 250 stéw lub wiecej,
czas rozpoczecia i zakonczenia pracy z zestawem egzaminacyjnym w czesci humanistycznej zapisuje
sie po skonczeniu tej czynnosci. Jesli arkusz zawiera teksty do odczytania, to informacja o tym bedzie
zamieszczona na stronie tytutowej.

19. Czas pracy z zestawem egzaminacyjnym liczy sie od momentu zapisania na tablicy (planszy)
godziny

rozpoczecia pracy i wynosi odpowiednio:

a) w czesci humanistycznej:

[1 z zestawem egzaminacyjnym z historii i wiedzy o spoteczenstwie — 60 minut; w przypadku uczniéw
(stuchaczy), dla ktorych czas trwania egzaminu moze by¢ przedtuzony — nie wiecej niz 80 minut

[] z zestawem egzaminacyjnym z jezyka polskiego — 90 minut; w przypadku uczniéw (stuchaczy),

dla ktdrych czas trwania egzaminu moze byé przedtuzony — nie wiecej niz 135 minut

b) w czesci matematyczno-przyrodniczej:

[1 z zestawem egzaminacyjnym z przedmiotow przyrodniczych — 60 minut; w przypadku uczniéw
(stuchaczy), dla ktérych czas trwania egzaminu moze by¢ przedtuzony — nie wiecej niz 80 minut

[1 z zestawem egzaminacyjnym z matematyki — 90 minut; w przypadku uczniéw (stuchaczy), dla
ktérych czas trwania egzaminu moze by¢ przedtuzony — nie wiecej niz 135 minut

c) w czesci z jezyka obcego nowozytnego:

[J z zestawem egzaminacyjnym na poziomie podstawowym — 60 minut; w przypadku uczniéw
(stuchaczy), dla ktérych czas trwania egzaminu moze by¢ przedtuzony — nie wiecej niz 80 minut

[1 z zestawem egzaminacyjnym na poziomie rozszerzonym — 60 minut; w przypadku uczniéw
(stuchaczy), dla ktérych czas trwania egzaminu moze by¢ przedtuzony — nie wigcej niz 90 minut.

20. W przypadku czesci egzaminu z jezyka obcego nowozytnego, zaréwno na poziomie
podstawowym, jak

i rozszerzonym, bezposrednio po zapisaniu godziny rozpoczecia i zakonczenia egzaminu nastepuje
odtworzenie ptyty CD.

21. Podczas pracy z zestawem egzaminacyjnym zdajgcy nie mogg opuszczaé sali egzaminacyjnej.
Przewodniczacy zespotu nadzorujgcego moze zezwoli¢, w szczegdlnie uzasadnionej sytuaciji,

na opuszczenie sali po zapewnieniu warunkéw wykluczajgcych mozliwos¢ kontaktowania sie
zdajacego

z innymi osobami (nie dotyczy sytuacji, w ktérej konieczne jest skorzystanie z pomocy medycznej).

22. Jesli zdajacy ukonhczyt prace przed czasem, zgtasza to zespotowi nadzorujgcemu przez
podniesienie

reki. Zamyka arkusz i odktada go na brzeg stolika. Przewodniczgcy zespotu nadzorujgcego lub
cztonek

zespotu nadzorujgcego wyznaczony przez przewodniczgcego tego zespotu sprawdza kompletnos¢
materiatow. Dodatkowo, jezeli zdajgcy zgtasza zakoriczenie pracy wczesniej niz na 10 minut przed
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zakonczeniem czasu przeznaczonego na prace z zestawem — przed odebraniem jego zestawu
egzaminacyjnego przewodniczacy lub czionek zespotu nadzorujgcego sprawdza, czy uczen
(stuchacz)

zaznaczyt odpowiedzi na karcie odpowiedzi. Po otrzymaniu pozwolenia na opuszczenie sali uczen
(stuchacz) wychodzi, nie zaktdcajgc pracy pozostatym piszgcym. Czynnosci zwigzane z odbiorem
arkuszy i kart odpowiedzi od zdajgcych, ktérzy ukonczyli prace przed czasem, muszg by¢ tak
zorganizowane, by nie zaktéci¢ pracy pozostatym zdajgcym, ale zgodnie z punktem 24.

23. Na 10 minut przed zakohczeniem czasu przeznaczonego na prace z zestawem egzaminacyjnym
przewodniczacy zespotu nadzorujgcego przypomina zdajgcym o koniecznosci zaznaczenia

odpowiedzi

na karcie odpowiedzi. Obowigzek ten nie dotyczy ucznidw (stuchaczy) ze specyficznymi trudnosciami
W uczeniu sie oraz korzystajgcych z zestawéw dostosowanych, tj. G...-...4, G...-...5, G...-...6, G...-
T,

G...-...8.



24. Po uplywie czasu przeznaczonego na prace z zestawem egzaminacyjnym przewodniczacy
zespotu

nadzorujgcego informuje zdajgcych o zakonczeniu pracy i poleca zamkniecie arkuszy i odtozenie ich
na

brzeg stolika. Zdajacy pozostajg na swoich miejscach. Przewodniczgcy zespotu nadzorujgcego zleca
odbidr zestawodw czionkom zespotu nadzorujgcego. W obecnosci ucznidw (stuchaczy) sprawdzajg oni
kompletno$¢ materiatdbw, a nastepnie przewodniczacy zezwala zdajgcym, z wyjgtkiem zdajgcych,
ktorzy

majg by¢ obecni podczas pakowania materiatdw egzaminacyjnych, na opuszczenie sali.

25. Po zakonczeniu pracy z pierwszym zestawem egzaminacyjnym w danym dniu nastepuje przerwa.
26. Cztonkowie zespotu nadzorujgcego

a) w przypadku ucznidw ze specyficznymi trudnosciami w uczeniu si¢ (zgodnie ze zgtoszeniem
przekazanym do OKE) — zaznaczajg wystepowanie tych trudnosci, zamalowujgc odpowiednie pole
na arkuszu i karcie odpowiedzi

b) odnotowujg oddanie zestawdw egzaminacyjnych przez zdajgcych na listach obecnosci

c) podpisujg wypetniong liste obecnosci zdajacych.

27. Praca z drugim zestawem egzaminacyjnym w danym dniu przebiega zgodnie z opisem zawartym
w punktach od 8. do 24. oraz 26.

28. Po zakonczeniu pracy z kazdym zestawem egzaminacyjnym czionkowie zespotu nadzorujgcego:
a) w obecnosci ucznidéw (stuchaczy) przeliczajg, porzadkujg, kompletujg i pakujg materiaty
egzaminacyjne zgodnie z instrukcjg wtasciwej okregowej komisji egzaminacyjnej

b) sporzadzajg protokdt przebiegu egzaminu w danej sali (Zafgcznik nr 8). Przygotowane materiaty
przewodniczacy zespotu nadzorujgcego przekazuje przewodniczgcemu szkolnego zespotu
egzaminacyjnego.

29. Przewodniczacy szkolnego zespotu egzaminacyjnego sprawdza kompletnos¢ materiatéw z danej
sali

w obecnosci odpowiedniego przewodniczgcego zespotu nadzorujgcego.

30. Po zebraniu materiatéw ze wszystkich sal egzaminacyjnych w danym dniu przewodniczacy
szkolnego

zespotu egzaminacyjnego zabezpiecza je zgodnie z instrukcjg wtasciwej okregowej komisji
egzaminacyjnej. Nastepnie, w obecnosci przewodniczgcych zespotéw nadzorujgcych, sporzadza
zbiorczy protokét egzaminu, obejmujgcy takze wykaz uczniéw (stuchaczy), ktérzy nie przystgpili do
egzaminu lub pracy z danym zestawem egzaminacyjnym albo przerwali prace z zestawem
egzaminacyjnym, albo ktérym uniewazniono czes$¢ egzaminu (Zatgcznik nr 9a, Zatgcznik nr 9b,
Zafgcznik nr 9c).

31. Przewodniczacy szkolnego zespotu egzaminacyjnego przekazuje wiasciwej okregowej komisji
egzaminacyjnej w formie, miejscu i terminie przez nig wskazanym:

a) zbiorczy protokdt przebiegu egzaminu wraz zatgcznikami

b) wypetnione przez zdajgcych zestawy egzaminacyjne spakowane zgodnie z instrukcjg

c) zestawy niewykorzystane, niekompletne, btednie wydrukowane oraz kopie wykazu zawartosci
przesyiki z materiatami egzaminacyjnymi dostarczonej przez dystrybutora

d) listy uczniéw (stuchaczy) ze wszystkich sal egzaminacyjnych z zatgczonymi do nich

— w przypadku uczniéw uprawnionych do zwolnienia z odpowiedniej czesci egzaminu

— potwierdzonymi kopiami zaswiadczen laureatow/finalistow olimpiad lub laureatéw konkurséw
przedmiotowych

e) protokot przekazania/odbioru dokumentacji egzaminacyjnej zgodny ze wskazaniami wtasciwej
okregowej komisji egzaminacyjne;.

32. W szkolnej dokumentacji egzaminu pozostaja:

a) protokoty przebiegu egzaminu z poszczegodlnych sal (Zafgcznik nr 8)

b) oryginat wykazu zawarto$ci przesyiki z materialami egzaminacyjnymi dostarczonej przez
dystrybutora

c) kopie:

— decyzji 0 przerwaniu i uniewaznieniu czesci egzaminu (Zafgcznik nr 10)

— list zdajgcych z poszczegdinych sal egzaminacyjnych w danym dniu

20 Procedury organizowania i przeprowadzania egzaminu w klasie trzeciej gimnazjum

— zbiorczego protokotu przebiegu egzaminu (Zafgcznik nr 9a, Zatgcznik nr 9b, Zatgcznik nr 9c)

— protokotu przekazania/odbioru dokumentacji egzaminacyjnej zgodnego ze wskazaniami

wiasciwej okregowej komisji egzaminacyjne;



